SUBLICZHA

ig?gﬁféf L ZAR_ZADZENIE nr 1.2023

. 5 z dnia 02 stycznia 2023 r.

P :ﬁ‘“‘":,., é,*'fﬁl'fl‘{éz,f\ Dyrektora Miejskiej Biblioteki Publicznej
w Dabrowie Gorniczej

w sprawie: Regulaminu korzystania ze zbioréw, zasobdw i ustug Miejskiej Biblioteki
Publicznej w Dabrowie Gorniczej

Na podstawie § 9 Statutu Miejskiej Biblioteki Publicznej w Dabrowie Gorniczej
wprowadzonego Uchwatg nr XXIII/486/2020 Rady Miejskiej w Dabrowie Gorniczej z dnia
21 pazdziernika 2020 r. zarzadzam co nastepuje:

§1
Wprowadza sie do stosowania Regulamin korzystania ze zbioréw, zasobow i ustug Miejskiej

Biblioteki Publicznej w Dabrowie Gorniczej, ktdry stanowi zatgcznik do niniejszego
Zarzadzenia

§2

Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ pracownikom Miejskiej Biblioteki Publicznej wg zakresu
dziatania

§3
Traci moc Regulamin korzystania ze zbioréw, zasobdw i ustug Miejskiej Biblioteki Publicznej

w Dabrowie Gorniczej wprowadzony Zarzadzeniem nr 809/59/2015 z dnia 15.12.2015 r.
Dyrektora Miejskiej Biblioteki Publicznej w Dabrowie Gdrniczej

84

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 2 stycznia 2023 r. z mocg obowigzywania od dnia
2 stycznia 2023 r.

ir Beata Lar




Zatgcznik
do Zarzgdzenia nr 1.2023

o

REGULAMIN
korzystania ze zbiorow, zasobow i ustug
Miejskiej Biblioteki Publicznej w Dabrowie Gorniczej

§ 1. POSTANOWIENIA OGOLNE

. Miejska Biblioteka Publiczna im. Hugona Ko#tataja w Dabrowie Goérniczej,

zwana dalej MBP, jest instytucjg kultury i dziata na podstawie Ustawy z dnia
27.06.1997 r. o bibliotekach (Dz.U. z 1997 nr 85 poz. 539 z pézn. zm.).

. Prawo do korzystania ze zbioréw, zasobow i ustug MBP majg osoby fizyczne

oraz prawne na zasadach i warunkach okreslonych w nadanym przez
Dyrektora instytucji Regulaminie korzystania ze zbioréw, zasobdow i ustug
Miejskiej Biblioteki Publicznej w Dabrowie Gorniczej, zwanego dalej
Regulaminem.

. Ustugi MBP sg bezptatne z zastrzezeniem art. 14 Ustawy z dnia 27.06.1997 r.

o bibliotekach.

Za optaty pobierane od uzytkownikow MBP wystawia pokwitowanie.

MBP zapewnia dostep do zroznicowanych zasobdw, w szczegdlnosci do
zbiorow bibliotecznych i informacji w formie materiatbw i dokumentow
graficznych, dzwiekowych, wizualnych, audiowizualnych i elektronicznych.
Zbiory biblioteczne udostepniane s w  zroznicowanych formach
organizacyjnych, w szczegodlnosci w formie udostepnien: prezencyjnych (na
miejscu), dtugoterminowych, miedzybibliotecznych, reprograficznych.

. Dane osobowe uzytkownikoéw przetwarzane w Miejskiej Bibliotece Publicznej

im. Hugona Kottgtaja podlegajg ochronie na podstawie Rozporzadzenia

Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r.

w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych

osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia

dyrektywy 95/46/WE:

a) Administratorem danych osobowych jest Miejska Biblioteka Publiczna
im. Hugona Kottataja w Dabrowie Gorniczej, ul. T. Kosciuszki 25,

b) dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych: email: iod@biblioteka-
dg.pl, tel. 32 639 03 13,

c) dane osobowe gromadzone i przetwarzane przez MBP sg wykorzystywane
w celu zapewnienia ochrony wypozyczanych i udostepnianych materiatéw
bibliotecznych, dochodzenia ewentualnych roszczen prawnych oraz
prowadzenia statystyki publicznej dotyczacej korzystania z zasobdw i ustug
Biblioteki,

d) MBP przetwarza dane osobowe uzytkownikdéw na podstawie ustawy z dnia
27 czerwca 1997 r. o bibliotekach (Dz.U. 2018, poz. 574); ustawy z dnia
29 czerwca 1995 r. o statystyce publicznej (Dz.U. 2016, nr 1068); zgody
osoby, ktorej dane dotyczg,

e) podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbedne do
zarejestrowania uzytkownika w Bibliotece. Odmowa podania danych
osobowych skutkuje brakiem mozliwosci korzystania z ustug Biblioteki,

f) MBP nie przewiduje:

« udostepniania danych uzytkownikdéw osobom trzecim,
e przekazywania danych uzytkownikéw za granice,




s podejmowania zautomatyzowanych decyzji na podstawie analizy
danych osobowych ani profilowania,

g) dane osobowe uzytkownikow beda przechowywane przez okres 5 lat od
zakonczenia roku kalendarzowego, w ktorym uzytkownik .ostatni raz
korzystat z ustug Biblioteki, '

h) w przypadku zgtoszenia przez uzytkownika zaprzestania korzystania
z ustug MBP, jego dane beda przetwarzane przez okres niezbedny do
uwzglednienia ich w statystyce, tj. do 3 miesiecy po zakonczeniu roku,
ktorego statystyka dotyczy,

i) uzytkownik ma prawo zadania dostepu do swoich danych osobowych, ich
sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania oraz prawo do
wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania a takze prawo do przeniesienia
danych,

j) uzytkownik ma prawo wniesienia skargi do organu nadzorujacego
przetwarzanie danych osobowych.

§ 2. WARUNKI ZAPISU i KORZYSTANIA

. Warunkiem korzystania ze zbiorow, zasobéw i ustug MBP jest:

a) dopetnienie obowigzku ewidencyjnego polegajgcego na ztozeniu
zobowigzania czytelniczego (na tzw. karcie zapisu /zobowigzaniu/),
wypetnionego na podstawie dokumentu tozsamosci (dowodu osobistego
lub paszportu) i potwierdzonego witasnorecznym czytelnym podpisem,
w przypadku cudzoziemcédw na podstawie paszportu lub zaswiadczenia
0 nadaniu numeru PESEL wraz z dokumentem ze zdjeciem pozwalajacym
ustali¢ tozsamosc,

b) posiadanie waznej identyfikacyjnej karty bibliotecznej (zwanej dalej kartg
biblioteczng).

Z obowigzku posiadania identyfikacyjnej karty bibliotecznej zwolnieni sg

uzytkownicy filii szpitalnej MBP bedacy pacjentami Szpitala Specjalistycznego

im. Sz. Starkiewicza w Dgbrowie Gérniczej.

. W karcie zapisu:

a) osoby majace petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych (ukonczone 18 lat)
podejmujg zobowigzanie czytelnicze samodzielnie,

b) osoby ograniczone w zdolnosci do czynnosci prawnych (na skutek wieku
/ukonczone 13 - do 18 lat/ lub postanowienia Sadu) podejmujg
zobowigzanie czytelnicze samodzielnie, z rownoczesnym zaciggnieciem
przez ich ustawowego przedstawiciela (rodzica lub opiekuna prawnego)
zobowigzania o przyjeciu odpowiedzialnosci za wypetnianie zobowigzan
w stosunku do MBP,

c) za osoby nie majace zdolnosci do czynnosci prawnych (na skutek wieku
/ponizej 13 roku zycia/ lub postanowienia Sadu) ich przedstawiciel
ustawowy (rodzic Ilub opiekun prawny) podejmuje zobowigzanie
czytelnicze, jak roéwniez przyjmuje odpowiedzialno$¢ za wypetnianie
zobowigzan w stosunku do MBP.

. Uzytkownik winien ztozy¢ zobowigzanie czytelnicze (na tzw. karcie zapisu

/zobowigzaniu/) w wybranej (dowolnej) agendzie (dziale) Biblioteki Gtéwnej

lub filii bibliotecznej objetej komputerowym systemem udostepniania zbiordw,

oraz w kazdej z osobna filii bibliotecznej nieobjetej komputerowym systemem
udostepnien, z ktorej zbioréw, zasoboéw i ustug chce korzystac.

. MBP ma prawo do weryfikacji danych zawartych w karcie zapisu, uzytkownik

jest zobowigzany informowac¢ MBP o kazdorazowej zmianie tych danych.

. Identyfikacyjna karta biblioteczna wydawana jest po ztozeniu zobowigzania

czytelniczego i uiszczeniu optaty ewidencyjnej w wysokosci 12 zt.
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7. Karta biblioteczna jest wazna od dnia ztozenia zobowigzania na karcie zapisu,
przedtuzenie jej waznosci nastepuje w momencie aktualizacji danych
uzytkownika, w kazdym kolejnym roku kalendarzowym.

8. Karta biblioteczna jest witasnoscig Miejskiej Biblioteki Publlczne] w Dabrowie
Gorniczej.

9. Karta biblioteczna wazna jest jedynie z aktualnym dokumentem tozsamosci.

10.Postugiwanie sie karta biblioteczng przez osoby nieuprawnione skutkowac
moze _zatrzymaniem przez MBP karty bibliotecznej i zablokowaniem konta
czytelniczego.

11.Uzytkownik posiadajgcy aktualng karte biblioteczng ma prawo do korzystania
w pelnym zakresie ze zbiorow, zasobow i ustug w catej sieci bibliotecznej
MBP, w tym we wszystkich agendach Biblioteki Gtéwnej, na zasadach
okreslonych w niniejszym Regulaminie i z uwzglednieniem warunkdéw
technicznych i organizacyjnych wiasciwych dla funkcjonowania danej filii lub
agendy bibliotecznej.

12.Uzytkownik jest odpowiedzialny za kazde uzycie karty bibliotecznej i jest
zobowigzany do jej ochrony przed zniszczeniem i zagubieniem.

13.Zagubienie lub kradziez karty nalezy niezwtocznie zgtosi¢ osobiscie Iub
telefonicznie w dowolnej placowce MBP.

14.Uzytkownik nie ponosi odpowiedzialnosci za postugiwanie sie utracong kartg
biblioteczng przez osoby trzecie od czasu zgtoszenia jej zagubienia Iub
kradziezy.

15.Za wydanie duplikatu karty w przypadku jej zagubienia lub zniszczenia, co
uniemozliwiatoby jej sczytanie w systemie bibliotecznym, pobierana jest
optata w wysokosci 12 zt.

16.MBP udostepnia swoje zbiory uzytkownikom dziatajacym osobiscie, poprzez
przedstawicieli ustawowych lub petnomocnikéw na takich samych zasadach.

17.Petnomocnikiem moze byc¢ jedynie uzytkownik MBP posiadajgcy waznq karte
biblioteczng i aktywne konto czytelnicze.

18.Petnomocnik podczas udostepniania zbioréow postuguje sie kartg biblioteczng
osoby, w imieniu ktorej wystepuje, po okazaniu wtasnej karty bibliotecznej.

19.W filiach bibliotecznych nieobjetych komputerowym systemem udostepnien
dopuszcza sie wskazanie przez petnomocnika (po okazaniu wiasnej karty
bibliotecznej) bibliotekarzowi osoby, w imieniu ktérej wystepuje poprzez
podanie jej imienia i nazwiska.

20.Ze zbioréow i ustug Biblioteki nie mogg korzystac osoby:

a) zachowujace sie agresywnie wobec innych uzytkownikow lub bibliotekarzy,
b) nietrzezwe lub bedace pod wptywem srodkow odurzajacych.

21.lLikwidacja konta bibliotecznego mozliwa jest na pisemny wniosek
uzytkownika po okazaniu dokumentu tozsamosci, wytgcznie po uregulowaniu
wszelkich zobowigzan wzgledem Biblioteki.

§ 3. UDOSTEPNIANIE PREZENCYINE ZBIOROW

1. Poza obreb MBP nie wypozycza sie zbiorow przeznaczonych tylko do
udostepniania prezencyjnego (na miejscu), a w szczegolnosci: starodrukow
(dziet wydanych do 1800 roku), rekopiséw, ksigzki dawnej, rycin, drukdéw
ulotnych, dokumentow zycia spotecznego, dziet rzadkich, kosztownych
i trudnych do nabycia, rzadkich wydawnictw leksykograficznych
(encyklopedie, stowniki, leksykony), kolekcji, dziet wymagajacych konserwacji
i naprawy introligatorskiej, a takze stanowigcych samodzielng jednostke
inwentarzowg zbioréw multimedialnych i audiowizualnych.
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Wydawnictwa ciggte (czasopisma) mogq by¢ udostepniane zaréwno
prezencyjnie, jak i na zewnatrz na okreslonych dla nich zasadach
regulaminowych.

Warunkiem prezencyjnego (na miejscu) korzystania ze zbioréw i zasobdw
MBP jest pozostawienie u bibliotekarza waznej karty bibliotecznej. -

Zbiory udostepniane sg za posrednictwem bibliotekarza lub w wolnym
dostepie za wiedzg i zgodg bibliotekarza.

O sposobie zamawiania zbioréw decyduje bibliotekarz.

Wykorzystane materiaty uzytkownik zwraca bibliotekarzowi i ma obowigzek
czekac, az zostang sprawdzone pod wzgledem ilosci, stanu i kompletnosci.

O mozliwosci i zasadach rezerwacji zbioréw kazdorazowo decyduje
bibliotekarz.

Nieinwazyjne filmowanie i fotografowanie (np. aparatem cyfrowym)
fragmentu zbioréw w zakresie dozwolonego uzytku, przewidzianego w ustawie
o prawie autorskim i prawach pokrewnych, na wlasnym sprzecie

uzytkownikéw jest dozwolone i nieodptatne.

Skanowanie i kserokopiowanie fragmentow zbioréw w zakresie dozwolonego
uzytku, przewidzianego w ustawie o prawie autorskim i prawach pokrewnych
jest dozwolone tylko za wiedzg i zgodg bibliotekarza na terenie MBP - ustuga
jest ptatna zgodnie z aktualnym cennikiem.

Wynoszenie materiatow bibliotecznych przeznaczonych do korzystania na
miejscu poza teren placowki MBP w celu wykonania kserokopii jest
niedozwolone.

Udostepniane  zbiory  multimedialne, audiowizualne i elektroniczne
przeznaczone sg wytacznie do odtwarzania prezencyjnego z wykorzystaniem
sprzetu MBP.

Odtwarzanie programéw multimedialnych i zbioréw audiowizualnych jest
nieodptatne.

Dzwiek odtwarzany w zwigzku z wykorzystaniem programéw multimedialnych
i zbiorow audiowizualnych moze by¢ emitowany tylko poprzez stuchawki.

W wuzasadnionych przypadkach oraz w wyznaczonych do tego miejscach
odtwarzanie dzwieku moze by¢ emitowane poprzez gtosniki zewnetrzne -
kazdorazowo za zgoda bibliotekarza.

O ilosci zbiorow udostepnianych (prezencyjnie) uzytkownikowi jednoczesnie
(w szczegdlnosci zbioréw o charakterze multimedialnym lub audiowizualnym)
decyduje bibliotekarz.

. Opuszczenie miejsca prezencyjnego udostepniania zbioréw uzytkownik winien

zgtosic¢ bibliotekarzowi celem zabezpieczenia (rozliczenia) zbioréw i sprzetu.
Uzytkownik winien zwréci¢ wszystkie udostepnione zbiory nie pdzniej niz 10
minut przed zamknieciem placowki.

§ 4. UDOSTEPNIANIE PRASY

. MBP udostepnia prase prezencyjnie (na miejscu) oraz na zewnatrz.
. Warunkiem udostepnienia prasy na zewnatrz jest posiadanie waznej karty

bibliotecznej.

Bibliotekarz decyduje o sposobie rejestrowania wypozyczanej prasy.
Kazdorazowo bibliotekarz decyduje o ilosci wypozyczonych na zewnatrz
egzemplarzy i terminie ich zwrotu, jednakze liczba jednorazowo
wypozyczonych uzytkownikowi egzemplarzy prasy nie moze przekroczy¢ 6,
a termin ich zwrotu 7 dni kalendarzowych bez mozliwosci prolongaty terminu
zwrotu.

. MBP moze =zazada¢ zwrotu wypozyczonych materiatéw przed uptywem

terminu zwrotu.



o

W przypadku niedotrzymania terminu zwrotu MBP nalicza opfate za
przetrzymanie w wysokosci 30 groszy za kazdy dzien przekroczenia terminu
zwrotu w odniesieniu do kazdego wypozyczonego egzemplarza.

§ 5. WYPOZYCZENIA DLUGOTERMINOWE

F—

. Wypozyczenia dtugoterminowe sg forma udostepnien zbiorow poza biblioteke.

2. Prawo do korzystania z wypozyczen dlugoterminowych majg wytacznie
uzytkownicy posiadajacy wazng karte biblioteczna.

3. W ramach wypozyczen dtugoterminowych MBP udostepnia zbiory nieobjete
szczegdlnymi ograniczeniami regulaminowymi, tj. ksigzki (w formie
drukowanej - wydawnictwa zwarte; w formie ksigzki méwionej - na
dostepnych nosnikach; w formie ksigzki z zataczonym materiatem
multimedialnym lub audiowizualnym stanowigcym wspdlng jednostke
inwentarzowa).

4. Uzytkownik moze wypozyczy¢ nie wiecej niz 6 woluminéw (jednostek
inwentarzowych) w kazdej z filii bibliotecznych badz agend Biblioteki Gtownej
i nie wiecej niz 12 woluminéw (jednostek inwentarzowych) tgcznie w catej
sieci MBP na okres do 30 dni.

5. Uzytkownik moze uzyskac jednokrotng prolongate terminu zwrotu zbiorow na
okres do 30 dni.

6. Uzytkownik moze dokonacC prolongaty, rezerwacji i zamdwienia zbiorow
w trybie katalogu on-line.

7. Prosba o przedtuzenie terminu zwrotu powinna zostac zgtoszona osobiscie lub
telefonicznie najpdzniej w dniu, w ktérym uzytkownik miat obowigzek zwrocic
wypozyczone zbiory, albo w trybie katalogu on-line najpdzniej w dniu,
w ktorym uzytkownik miat obowigzek zwrdci¢ wypozyczone zbiory.

8. Prolongata terminu zwrotu moze nie by¢ uwzgledniona w odniesieniu do
zbioréw, ktére zostaly zarezerwowane w terminie poprzedzajgcym termin
wniesienia o prolongate.

9. Uzytkownik ma mozliwos¢ aktywowania w trybie katalogu on-line ustugi
powiadomienn mailowych o zblizajagcym sie terminie zwrotu wypozyczonych
zbioréw oraz dostepnosci zbioréw zarezerwowanych.

10.W uzasadnionych przypadkach bibliotekarz ma prawo wypozyczy¢ zbiory na
okres krotszy niz okreslony Regulaminem, badz zazgdaé zwrotu zbiorow przed
uptywem terminu wypozyczenia.

11.Uzytkownik ma mozliwos¢ bezposrednio u bibliotekarza lub w trybie katalogu
on-line rezerwowania zbioréw aktualnie wypozyczonych.

12.W odniesieniu do zbiorow rezerwowanych przez czytelnikéw ustala sie taczng
ilos¢ rezerwowanych jednostek nieprzekraczajaca 3, a czas oczekiwania na
realizacje udostepnienia rezerwowanych zbioréow na 2 dni kalendarzowe.

13.Uzytkownik ma mozliwos¢ poza godzinami pracy placowki (udostepniania)
zamowienia zbiorow aktualnie dostepnych.

14.W odniesieniu do zbioréw zamodwionych przez czytelnikéw ustala sie tgczng
ilos¢ zamoéwionych jednostek nieprzekraczajgcq 3, a czas oczekiwania na
realizacje zamowienia na 1 dzien kalendarzowy.

15.MBP nie ponosi odpowiedzialnosci za brak mozliwosci realizacji zamdwienia
powstatych wskutek przyczyn niezaleznych od instytucji lub organizacyjnych.

16.Rejestracji wypozyczonych zbioréw dokonuje bibliotekarz w bibliotecznym
systemie komputerowym lub na karcie czytelnika.

17.Jezeli wynika to ze sposobu rejestracji udostepnianych zbioréw, uzZytkownik

winien wypozyczenia okreslonych zbiorow potwierdzi¢ wiasnorecznym

podpisem na karcie czytelnika pod data wypozyczenia.




18.Zwrotu wypozyczonych zbiorow uzytkownik dokonuje u bibliotekarza, ktéry

19.

20,
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zwrocone pozycje rejestruje w systemie komputerowym lub na karcie
czytelnika.

W przypadku niedotrzymania terminu zwrotu zbiorow MBP nalicza optate za
przetrzymanie w wysokosci 30 groszy za kazdy dzien przekroczenia terminu
zwrotu w odniesieniu do kazdego wypozyczonego woluminu (jednostki
inwentarzowej).

Brak uregulowania przez uzytkownika optaty z tytutu przetrzymania zbiorow
moze skutkowaé wstrzymaniem bgdz czasowym ograniczeniem udostepniania
mu zbioréw we wszystkich filiach i agendach MBP.

§ 6. USLUGA ,KSIAZKA na TELEFON”

. Z ustugi ,Ksigzka na telefon” mogq korzysta¢ osoby, ktére ze wzgledu na stan

zdrowia, wiek, stopief niepetnosprawnosci nie majg innej mozliwosci
korzystania z MBP.

. Ustuga dostawy i odbioru ksigzek jest bezptatna.
. Warunkiem korzystania z ustugi jest dopetnienie formalnosci zwigzanych

z zapisem do MBP, a okreslonych w § 2 niniejszego Regulaminu.

Zbiory mozna zamawiac telefonicznie lub pocztg elektroniczng w godzinach
otwarcia MBP w najblizszej miejscu zamieszkania filii bibliotecznej Iub
Bibliotece Gtéwnej.

. W ramach ustugi ,Ksigzka na telefon” MBP udostepnia zbiory kwalifikowane do

wypozyczen diugoterminowych oraz prase.
Realizacja zamdwiet nie moze kolidowa¢ z biezagcym funkcjonowaniem MBP
i nastepuje w uzgodnieniu w czasie dogodnym dla uzytkownika i MBP,

. Zasady udostepniania, w szczegdlnosci: ilos¢ udostepnianych zbiorow,

terminy zwrotu, zasady prolongaty, rezerwacji, poszanowania zbioréw,
obowigzujg zgodnie z okreslonymi w Regulaminie przepisami.

. Pracownicy MBP na prosbe uzytkownika udzielajg informacji o ksigzkach,

pomagajg w doborze lektury.

§ 7. POSZANOWANIE ZASOBOW

. Uzytkownik korzystajacy ze zbioréw, zasobow i ustug MBP ponosi

odpowiedzialnos¢ za stan powierzonego mu sprzetu i materiatdbw (od
momentu powierzenia do rozliczenia zwrotu), w szczegolnosci za zniszczenie
badz zagubienie zbiorow bibliotecznych.

Uzytkownik jest zobowigzany zgtosi¢ bibliotekarzowi wszelkie uszkodzenia
powierzonego sprzetu lub wypozyczonych zbioréw i jest odpowiedzialny
materialnie za uszkodzenia badz zniszczenia zasobow powstate w trakcie ich
uzytkowania.

. Za zniszczenia badz uszkodzenia stwierdzone przy zwrocie, a niezgtoszone

uprzednio, odpowiada uzytkownik dokonujacy rozliczenia (zwrotu).

. W przypadku uszkodzenia badz =zagubienia zbioru uzytkownik jest

zobowigzany do naprawienia szkody poprzez:

a) odkupienie identycznego zbioru,

b) zakupienie zbioru uzgodnionego z bibliotekarzem o wartosci nie mniejszej
niz wartos¢ zbioru uszkodzonego lub zagubionego,

c) pokrycie catkowitych i rzeczywistych kosztow naprawy zbioru
uszkodzonego,

d) pokrycie ceny uzyskania lub reprodukcji zbioru (dotyczy w szczegdlnosci
czasopism),

e) wptacenie ekwiwalentu pienieznego.
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5. Kwote stanowigcq ekwiwalent pieniezny za uszkodzony Iub zagubiony
materiat biblioteczny ustala sie na podstawie obowigzujacego Zarzadzenia
Dyrektora Miejskiej Biblioteki Publicznej w Dabrowie Gorniczej w sprawie:
ustalenia zasad pobierania ekwiwalentu pienieznego za zagubione, zniszczone
lub uszkodzone materiaty biblioteczne.

6. W przypadku uszkodzenia badz zagubienia zbioru uzytkownik moze do dnia
zgtoszenia tego faktu wybra¢ sposéb naprawienia szkody sposréd wskazanych
w ust. 4; jezeli uzytkownik nie skorzysta z tego uprawnienia i nie naprawi
szkody, sposob jej naprawienia wybiera MBP.

7. Uzytkownik nie nabywa prawa wiasnosci do uszkodzonego lub zagubionego
zbioru.

8. Uzytkownik jest zobowigzany do zwrotu wypozyczonych materiatéw
w terminach ustalonych regulaminowo dla okreslonych rodzajow udostepnien.

9. Za niedotrzymanie terminu zwrotu zbioréw MBP nalicza optaty za
przetrzymanie liczone od pierwszego dnia przetrzymania do dnia zwrotu,
w wysokosciach ustalonych w Regulaminie dla okreslonych rodzajéw zbiorow
i udostepnien.

10.Uzytkownik jest zobowigzany do uiszczenia optaty za przetrzymanie w dniu
zwrotu zbiorow bibliotecznych.

11.Kwota zobowigzania wynikajaca z przetrzymania zbiorow ponad ustalone
w Regulaminie terminy dla okreslonych rodzajow zbioréw zostaje zaokraglona
do petnych ztotych w stosunku do kazdej jednostki inwentarzowej.

12.W przypadku zagubienia zbioru optata za przetrzymanie jest naliczana od
pierwszego dnia przetrzymania do dnia uregulowania w stosunku do MBP
zobowigzania z tytutu zagubienia.

13.Wobec uzytkownikéw, ktdrzy nie wywigzujg sie ze zobowigzan okreslonych
Regulaminem (w szczegolnosci nie dotrzymujg terminu zwrotu zbioréw), MBP
moze:

a) wystac listem poleconym upomnienie,
b) dochodzi¢ roszczen korzystajac z ustug podmiotéw zewnetrznych,
c) dochodzi¢ roszczen na drodze sgdowej.
14.Uzytkownik ma obowigzek w szczegdlnosci pokry¢ koszty:
a) niezbedne do celowego odzyskiwania naleznosci,
b) korespondencji zwigzanej z dochodzeniem zobowigzan w stosunku do MBP
(w wysokosci 10,00 zt od kazdej przesytki poleconej oraz koszty zwrotow).
15.Brak terminowego zwrotu zbioréw przez uzytkownika moze skutkowaé
wstrzymaniem badZz czasowym ograniczeniem udostepniania mu zbiorow we
wszystkich filiach i agendach MBP.

16.Wraz z uregulowaniem zobowigzahn w stosunku do MBP uzytkownik nabiera
ponownie petnych praw do korzystania z niej.

17.Biblioteka nie ma obowigzku informowania uzytkownika o uptywajgcym
terminie zwrotu wypozyczonych materiatéw bibliotecznych. Korespondencja
kierowana do uzytkownika ma charakter wytacznie pomocniczy
i informacyjny, a jej brak nie stanowi podstawy do odstapienia przez
Biblioteke od naliczania optat za przetrzymane lub zagubione zbiory.

§ 8. KORZYSTANIE ZE SPRZETU KOMPUTEROWEGO, AUDIOWIZUALNEGO
I SIECI INTERNET

1. Warunkiem korzystania ze sprzetu komputerowego i audiowizualnego
stanowigcego wyposazenie MBP, a takze sieci Internet jest pozostawienie
u bibliotekarza waznej karty bibliotecznej.

2. Korzystanie ze sprzetu komputerowego i audiowizualnego jest nieodptatne.



3. Rozpoczecie i zakonczenie pracy z wykorzystaniem sprzetu MBP moze

nastgpic tylko za przyzwoleniem bibliotekarza.

Urzadzenia winny byc uzytkowane zgodnie z przeznaczeniem.

. Pracownicy biblioteki majg prawo monitorowania aktualnie wykonywanych
przez uzytkownika prac i przerwania sesji w dowolnym czasie, w przypadku
nie przestrzegania zasad Regulaminu lub jezeli uznajg, ze wykonywano inne
czynnosci niepozadane.

6. Ze sprzetu (w szczegolnosci komputera, stanowiska internetowego, tablicy
interaktywnej, urzadzenn audiowizualnych korzystac moze osoba, ktora
zapoznata sie z niniejszym Regulaminem oraz wyjasnieniami bibliotekarza na
temat warunkow i zasad obstugi).

7. W przypadku wiekszej liczby chetnych sprzet (stanowisko) udostepniany jest
na podstawie wczesniejszej rezerwacji, dokonanej u bibliotekarza.

8. Pracownicy biblioteki na zyczenie uzytkownika udzielaja ogoélnych informacji
dotyczacych obstugi komputera, wyszukiwania informacji za posrednictwem
Internetu, korzystania z programow  multimedialnych i  zbioréw
audiowizualnych. Wymienione czynnosci uzytkownik wykonuje samodzielnie.

9. Przed zakonczeniem sesji uzytkownik komputera moze wydrukowac lub/i
zapisa¢ wyszukane, pobrane i utworzone dane na wiasny nosnik danych,
z zastrzezeniem zgodnosci takiej czynnosci z prawem autorskim i prawami
pokrewnymi. W chwili zamkniecia sesji informacje (dane) uzytkownika
pozostawione na dysku twardym zostang usuniete - MBP nie ponosi
odpowiedzialnosci za utrate niewtasciwie zapisanych danych.

10.Informacje na temat zaktocen w pracy komputera, usterek technicznych
i innych nieprawidtowosci w pracy sprzetu nalezy niezwtocznie zgtosi¢
bibliotekarzowi bez samowolnego podejmowania préb naprawy lub usuwania
usterek.

11.Korzysta¢ mozna tylko z zainstalowanych lub udostepnionych przez
bibliotekarza programow. Zabrania sie instalowania wtasnego
oprogramowania oraz wprowadzania jakichkolwiek zmian w konfiguracji
systemu, sprzetu komputerowego i oprogramowania zainstalowanego na
dysku twardym.

12.Uzytkownik ponosi petng odpowiedzialnos¢ za spowodowane przez siebie
szkody lub naduzycia popetnione przy korzystaniu z udostepnionych mu
programow uzytkowych, zasobow Internetu, zbioréow multimedialnych
i powierzonego sprzetu, a takze za uszkodzenia sprzetu lub zbiorow wskutek
niewtasciwego uzytkowania.

13.W placowkach MBP, w szczegdlnosci dziatach (agendach) specjalistycznych
(dziedzinowych) sie¢ Internet udostepniana jest zgodnie z profilem dziatu
(agendy) - watpliwosci w powyzszym zakresie ostatecznie rozstrzyga
bibliotekarz.

14.Korzystanie z Internetu w filiach MBP i agendach Biblioteki Gléwnej jest
nieodptatne. W przypadku wiekszej liczby chetnych, bibliotekarz kazdorazowo
decyduje o dtugosci sesji na danym stanowisku z dostepem do Internetu
(w szczegdlnosci o jej skroceniu, ograniczeniu w czasie).

15.Przegladanie zasobow sieci Internet jest mozliwe przy pomocy przegladarki —
ogranicza sie do serwisow WWW i FTP.

16.Zabronione jest korzystanie ze stron WWW, serweréw FTP i materiatow
wiasnych zawierajacych tresci sprzeczne z prawem i zasadami wspotzycia
spotecznego.

17.Bibliotekarz ma prawo monitorowania sesji internetowej uzytkownika oraz do
natychmiastowego jej przerwania, jesli uzna, ze uzytkownik narusza zasady
korzystania z Internetu i/lub komputera.
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18.Zabrania sie kopiowania na dysk twardy komputera danych oraz instalacji
oprogramowania przeniesionego z serwerow dostepnych w Internecie.

19.MBP nie ponosi odpowiedzialnosci za dane pozostawione przez uzytkownika
na komputerze, a w szczegolnosci za hasta, dane osobowe, dane poufne, itp.

20.MBP nie ponosi odpowiedzialnosci za tresci publikowane oraz szkody
wyrzadzone przez internautow przy uzyciu taczy nalezacych do Biblioteki
a udostepnianych uzytkownikom.

§ 9. WYPOZYCZENIA MIEDZYBIBLIOTECZNE

1. MBP umozliwia czytelnikom korzystanie ze zbiorow innych bibliotek krajowych
lub zagranicznych w trybie tzw. wypozyczert miedzybibliotecznych.
. Wypozyczenia miedzybiblioteczne realizuje Biblioteka Gtéwna.
. Czytelnik zainteresowany tg forma ustugi sktada zamowienie na poszukiwane
przez siebie dokumenty w Bibliotece Gtownej.
4. Sprowadzone w trybie wypozyczen miedzybibliotecznych pozycje sg
udostepniane wytacznie na miejscu w agendach Biblioteki Gtownej.
5. Termin korzystania z zamdwionych materiatdw oraz mozliwos¢ ewentualnej
prolongaty okresla biblioteka wypozyczajaca.
6. Czytelnik ma obowigzek pokry¢ koszty przesytki sprowadzonych zbioréw oraz
koszty korespondencji zwigzanej z wypozyczeniem.
7. W trybie wypozyczen miedzybibliotecznych MBP wypozycza materiaty
biblioteczne innym bibliotekom, instytucjom, uczelniom, organizacjom
i zaktadom pracy w kraju i za granica.
8. Proces udostepniania zbioréw MBP zewnetrznym podmiotom w ramach
wypozyczen miedzybibliotecznych realizuje Biblioteka Gtéwna w porozumieniu
z filiami i agendami MBP wtasciwymi dla poszukiwanych zbioréow.
9. MBP zastrzega sobie prawo decyzji co do rodzaju i liczby wypozyczen ze
swoich zbiorow.

W N

§ 10. REPROGRAFIA

1. Uzytkownik ma prawo, w granicach okreslonych przez prawo autorskie
i wytacznie na uzytek prywatny, do reprodukowania materiatéw
bibliotecznych, ktére moze sie odbywac¢ jedynie na terenie Biblioteki,
poprzez:

a) wykonanie kserokopii,

b) rejestrowanie (nagrywanie) na dostepnych nosnikach,

c) skanowanie,

d) wykonywanie wydrukow.
2. Zgode na sporzadzenie kopii wyraza kazdorazowo bibliotekarz.
3. Nie wykonuje sie odbitek kserograficznych i innych kopii:

a) w zakresie, w jakim nie zezwala na to prawo autorskie,

b) publikacji chronionych prawem autorskim,

c) publikacji w ztym stanie technicznym lub nienadajacych sie do kopiowania
z innych powodow,

d) starodrukéw, rekopiséw, drukéw rzadkich, cennych i szczegdlnie
chronionych.

4. Za wiedzg i zgodg bibliotekarza uzytkownik moze - w granicach okreslonych
przez prawo autorskie - wykonywac zdjecia fragmentow publikacji wiasnym
aparatem cyfrowym. Czynnos¢ ta nie moze zaktdécaé warunkdw pracy innym
czytelnikom.

. Optata za ustugi reprograficzne pobierana jest zgodnie z aktualnym
cennikiem.
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6. Ustugi ksero oraz skanowanie wykonywane przez dyzurujgcych bibliotekarzy
na filiach rozpoczynajg sie 30 minut po otwarciu placowki oraz koncza sie 30
minut przed zamknigciem. i

7. O czasie oraz kolejnosci wykonania ustugi decyduje dyzurujgcy bibliotekarz
w zaleznosci od natezenia ruchu czytelniczego oraz biezacych zadan.

8. Wykonane skany w ramach ustugi, przesytane sg na jeden adres mailowy lub
zewnetrzny nosnik danych uzytkownika.

§ 11. PRZEPISY PORZADKOWE

1. Uzytkownicy korzystajacy ze zbiorow, zasobow i ustug MBP sg zobowigzani
do pozostawienia u bibliotekarza waznej karty bibliotecznej (z wytaczeniem
korzystania z prasy na miejscu we wszystkich filiach i agendach MBP oraz
uzytkownikow  filii  szpitalnej MBP bedacych pacjentami Szpitala
Specjalistycznego im. Sz. Starkiewicza w Dgbrowie Goérniczej).

2. Kazda filia biblioteczna oraz agenda (dziat) Biblioteki Gtéwnej udostepnia na
zewnatrz (w ramach udostepnien dtugoterminowych, udostepnien prasy)
zbiory w ilosciach okreslonych szczegdtowo w niniejszym Regulaminie dla
danego typu udostepnien, jednak nie wiecej niz:

a) tacznie 6 jednostek inwentarzowych (woluminow) ksigzek (we wszystkich
postaciach fizycznych) oraz

b) tacznie 6 egzemplarzy prasy
w ramach jednej filii bibliotecznej lub agendy (dziatu) Biblioteki Gtownej.

3. Okres udostepnienia zbioréow biegnie poczgwszy od nastepnego dnia po dniu
ich udostepnienia.

4. Wszystkie zbiory wnoszone do pomieszczen bibliotecznych uzytkownik
winien zgtosi¢ bibliotekarzowi.

5. Uzytkownicy MBP zobowigzani sg pozostawiaC wierzchnie okrycia, torby,
plecaki itp. w szatni lub wydzielonym miejscu. Rzeczy cenne uzytkownik
powinien zabrac z sobg i osobiscie sprawowac nad nimi piecze.

6. W uzasadnionych przypadkach kierownik filii (agendy) moze podjgé¢ decyzje
o odstepstwie od obowigzku pozostawienia w szatni wierzchniego okrycia,
torby.

7. Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnosci za rzeczy osobiste pozostawione bez
nadzoru.

8. W placéwkach MBP obowigzuje zakaz:

a) prowadzenia rozmow telefonicznych,
b) palenia tytoniu,
c) spozywania alkoholu i srodkéw odurzajacych.

9. Uzytkownicy przebywajac na terenie placowek MBP majg obowigzek
zachowac cisze i porzadek i stosowaé sie w powyzszym zakresie do uwag
pracownikow.

10.0 mozliwosci i miejscu spozywania napojow i positkéw w lokalach MBP przez
uzytkownikéw decyduje bibliotekarz.

11.Uzytkownik ponosi petng odpowiedzialnos¢ materialng za szkody zwigzane ze
spozywaniem napojow i positkow w lokalach bibliotecznych.

§ 12. SKARGI I WNIOSKI
Skargi i wnioski uzytkownicy moga zgtaszac:

a) kierownikowi filii lub agendy w godzinach otwarcia placowki,
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b) dyrektorowi MBP lub upowaznionemu przez niego pracownikowi w s$rody
w godzinach 16.00 - 17.00.

§ 13. POSTANOWIENIA KONCOWE

. Kazdy uzytkownik MBP zobowigzany jest do zapoznania sie z trescig
niniejszego Regulaminu i stosowania sie do jego postanowien.

. Rozstrzyganie kwestii szczegétowych oraz nieuregulowanych postanowieniami
niniejszego Regulaminu, nalezy do kompetencji dyrektora MBP Ilub
upowaznionej przez niego osoby.

. Kazda z filii lub agend bibliotecznych niezaleznie od postanowien niniejszego
Regulaminu moze posiada¢, za zgoda dyrektora MBP, szczegdtowe przepisy,
jezeli jest to konieczne lub uzasadnione merytorycznie czy organizacyjnie.

. Czas otwarcia agend i filii reguluje aktualne zarzadzenie dyrektora Biblioteki
podane z wyprzedzeniem do wiadomosci publicznej.

. W uzasadnionych przypadkach dyrektor MBP moze podja¢ decyzje
o czasowym zamknieciu niektorych agend lub filii bibliotecznych lub zmiany
godzin ich funkcjonowania.

. O wszelkich zmianach dotyczacych zmiany czasu pracy jednostek
organizacyjnych MBP dyrektor Biblioteki uprzedza uzytkownikéw osobnym
zawiadomieniem:.

. MBP zastrzega sobie prawo ograniczenia mozliwosci korzystania z ustug
instytucji w stosunku do os6b naruszajgcych niniejszy Regulamin, porzadek
i zwyczajowy sposob postepowania.

dr Beata Langey
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